 中山火炬职业技术学院教育信息平台建设实施
方    案
根据广东省教育厅的要求，结合粤教规函[2010]113号文件精神，为做好学院教育信息平台的建设、数据采集、填报及更新工作，进一步提高学院决策、管理以及教育研究的科学化水平，结合学院实际，制定本方案。
一、目的意义
建设功能强大、便捷高效的教育信息平台，准确把握教育信息动态，开展优质教育信息服务，构建教育信息共享机制，建立健全教育信息系统；为教育科学决策提供可靠依据，为教育科学管理提供可靠保障，为教育科学研究提供可靠基础，为实施“十二五”教育信息化工程奠基。
二、组织机构及职能
（一）成立教育信息平台建设实施领导小组及工作小组
领导小组：
组  长：劳汉生
成  员：黄俊斌 高慎淦 汪宇燕 黄  方

工作小组：

组  长：黄  方
成  员：胡  勇、李  衡、黄信坤、陈锐敏

蒋建平、邱凯城、阎奇志、樊向前
王龙（科技处）、吕  刚、夏汉铸
 （二）机构职能

领导小组负责统筹安排全院教育信息平台建设实施工作。工作小组负责基础数据库的建立、管理与维护、平台使用的培训工作、学院平台数据的汇总、上报数据采集平台数据。

三、主要任务
（一）由现代教育技术中心负责，根据平台建设需求提出建设实施的具体细则和经费预算，报学院批准设立专项经费，并负责经费的使用管理；汇同各有关职能部门建立学生基本信息数据库、教职工基本信息数据库、教育管理人员基本信息数据库、校舍基本信息数据库、校产基本信息数据库；保证数据库与省教育厅的对接传输；根据省教育厅要求组织对各部门数据填报人员进行培训。
（二）学院办公室负责与现代教育技术中心共同组织对各部门数据填报人员的培训工作，负责数据指标的口径统一及协调工作，负责督促有关部门按统一要求完成数据库的建设及更新工作。

各职能部门指定专人及有关辅助人员负责有关数据的填报及更新工作：教务处负责学生基本信息的填报及实时更新工作；组织人事宣传处负责教职员工基本信息的填报及实时更新工作；后勤基建处负责校舍、场地基本信息的填报及实时更新工作；实训与设备管理中心负责仪器设备基本信息的填报及实时更新工作；其他有关部门根据数据平台的建设需要协助完成相关工作。
四、建设进度

2010年9至10月开始建立学生基本信息数据库、教职工基本信息数据库、校舍基本信息数据库；
11月份基本完成学生基本信息数据库、教职工基本信息数据库、校舍基本信息数据库工作。

自2011年起，院内相关单位根据上级有关要求，及时更新信息平台内容和使用功能，进行有关数据的更新及上报工作。















































































































